UBND TINH SON LA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG SON LA Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 229/Qb-CPSL Son La, ngdy 18 thang 3 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh quén 1y, sit dung con d4u, diu ndi va thiét bj luu
khoa bi mat Trwong Cao dang Son La

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG SON LA

Céin cit Nghi dinh s6 99/2016/NP-CP ngay 01/7/2016 ciia Chinh phui vé viéc qudn
Iy va sir dung con ddu;

Can cir Diéu 74, Nghi dinh s6 130/2018/NP-CP ngay 27/9/2018 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét thi hanh Ludt giao dich dién tir vé chir ky sé Va dich vu ching thye chiv
Ky 56,

Can cir Nghi dinh s6 30/2020/NP-CP ngay 05 thdng 3 niam 2020 ciia Chinh
phii quy dinh vé Céng tac Vin thu;

Can cir Quyét dinh 651/0P-CPSL ngay 07/10/2020 vé viéc Ban hanh Quy ché
Vin thu - Luu triv Truong Cao ding Son La;

Can cir Quyét dinh so 525/0P-CPBSL ngay 13/6/2024 V/v sira doi, bé sung
mét so diéu ciia Quy ché Van thw, Luu triv Truong Cao dang Son La;

Can cir Quyét dinh so 228/0P-CPSL ngay 17/3/2025 V/v sira doi, bé sung
mét so diéu ciia Quy ché Van thw, Lueu trit Truong Cao dang Son La;

Can cir Quyét dinh s6 06/0D-CDSL ngay 02/1/2025 ciia Hiéu trirong Trieong Cao
ding Son La vé viéc ban hanh Quy ché Té chire hoat dong Truong Cao dang Son La;

Xét d@é nghi ciia Truéng phong Hanh chinh Quan tri.
QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay la quy dinh quan ly, sir dung con
dau, ddu noi va thiét bi luu khoa bi mat tai Truong Cao dang Son La;

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky;

Piéu 3. Lanh dao nha truong, Trudng phong Hanh chinh Quan trj, Trudng cac
don vi truc thudc, can b, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong nha truong thi hanh
Quyét dinh nay ./.
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QUY DINH
Quin |y, sir dung con diu, diu ndi va thiét bj lwu khda bi mat tai Truong
Cao ding Son La
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:229 /0P — CPSL ngay 18 thang 3 nam 2025
ciia Triwong Cao ding Son La )
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé quan 1y, st dung con dau, ddu ndi va thiét bi luu khoa

bi mat ctia Trudng Cao dang Son La ( viét tat 1a Nha truong).

Quy dinh nay khong diéu chinh ddi voi con diu cia t6 chitc Pang, t6 chic doan
thé ctia Truong Cao dang Son La.

Picu 2. Poi twong ap dung

Quy dinh nay ap dung ddi vdi cac van ban duge phat hanh ctua Truong Cao dang
Son La; cac don vi, ca nhan truc thudc Truong Cao déng Son La c6 lién quan dén viée
quan 1y, st dung con déu va thiét bi luu khoa bi mat.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Con d4u 1a phuong tién dic biét do co quan nha nudc c6 tham quyén ding ky,
quan 1y, dugc st dung dé dong trén vin ban, gidy td clia co quan, t6 chirc, chtrc danh
nha nudc.

2. Con du khong c6 hinh biéu tugng 13 con dau trén bé mit khéng c6 hinh Qudc
huy hodc khéng c6 hinh anh tugng trung nhu quy dinh tai khoan 2 va khoan 3, Diéu
1, Nghi dinh s6 30/2020/NB- CP ngay 05/3/2020.

3. Thiét bi luu khoa bi mat 1a thiét bi vat Iy duoc thiét ké dé luu trir va bao vé khoa
mat ma, dugc sur dung trong cac hé théng ma hoa va xac thuc. Khoa bi mat 1a mot
chudi ky tu duogc stir dung dé ma hoa va giai ma dir licu, hodc dé xac thuc danh tinh
ctia ngudi dung hodc thiét bi.

Picu 4. Nguyén tic quan ly va sir dung con dau

1. Tuan thu Hién phap, phap luat.

2. Bao dam cong khai, minh bach, tao diéu kién thuan loi cho don vi, ca nhan khi
thuc hién tha tuc vé con dau.

3. Viéc ding ky, quan 1y con ddu va cho phép str dung con dau phai bao dam céc
diéu kién theo quy dinh cta phéap luat hién hanh.

4. Con dau dugc quy dinh trong van ban nay 1a hinh tron; muc dau mau do.

Piéu 5. Cac hanh vi bi nghiém cim

1. Lam gid con dau, str dung con dau gia.



2. Mua ban con déu, tiéu huay trai phép con dau.

3. Str dung con dau hét gia tri str dung.

4. C6 y 1am bién dang, sira chita ndi dung mau con diu di dang ky.

5. Khong giao ndp con dau theo quyét dinh ctia co quan cd thim quyén hodc co
quan ding ky miu con dau.

6. Muogn, cho muon, thué, cho thué, cAm cd, thé chép con dau; st dung con dau
cua Co quan, td churc khac dé hoat dong.

7. Chiém gitr trai phép, chiém doat con dau.

8. Sir dung con dau chua dang ky mau con dau.

9. Lam gia, sira chira, 1am sai 1éch ndi dung thong tin trén gidy chimg nhan ding
ky miu con diu.

10. Bong dau 1én chit ky ciia ngudi khong c6 tham quyén.

11. Khong chap hanh viéc kiém tra con dau, khong xuat trinh con d4u khi c6 yéu
cau kiém tra cua co quan diang ky mau con dau.

12. Loi dung nhiém vy duoc giao trong qua trinh giai quyét thu tuc vé con dau dé
sach nhiéu, gdy phién ha, xdm pham quyén, loi ich hop phap cta co quan, to chirc, ca
nhan.

13. Cac hanh vi khac theo quy dinh cua phap luat.

Picéu 6. Piing ky miu con dau

1. H6 so dang ky miu con dau mdi:

a) Quyét dinh thanh 13p hodc van ban quy dinh vé td chure, hoat dong cua co quan
c6 tham quyén;

b) Gidy phép hoat déng do co quan c6 thim quyén cap ddi véi to chic phai dang
ky vé linh vuc hoat dong theo quy dinh ctia phap luat.

2. Ho so dé nghi dang ky lai mau con dau

a) Trudong hop c6 con d4u bj bién dang, mon, hong hoac thay ddi chéat liéu, ho so
bao gdm: Vin ban dé nghij dang ky lai mau con dau ctia Truong.

b) Truong hop c6 sy thay d6i vé to chire, d6i tén, hod so gdbm:

- Vin ban dé nghi dang ky lai mau con dau cta Truong;

- Quyét dinh thay doi vé to chirc, d6i tén cua co quan cd tham quyén.

¢) Truong hop bi mat con du, hd so gom:

- Vin ban dé nghj dang ky lai mau con diu cta Trudng va c6 xac nhan cia UBND
tinh Son La;

- Gidy chtng nhan dang ky mau con dau dugc cap trude do.

3. Ho so dé nghi dang ky thém con dau

a) Pang ky thém dau u6t: Vian ban cho phép duogc st dung thém dau uét cia co

quan c6 tham quyén.



2. Pang ky thém dau ndi, dau thu nho, ddu xi: Vin ban dé nghi ding ky thém con
dau ctia Hiéu trudng.

Piéu 7. Gidy chirng nhin ding ky miu con dau

a) Pang ky miu con diu véi co quan c6 thim quyén 1a Phong Canh sat quan 1y
hanh chinh v& trat tu x4 hoi Cong an tinh Son La.

b) Hd so dé nghi ddi, cap lai gidy ching nhan dang ky mau con dau, gdm: Vian ban
dé nghi doi, cap lai gidy ching nhan dang ky mau con diu cta Truong, trong d6 néu
15 1y do d6i, cép lai gidy ching nhan ding ky miu con dau.

Piéu 8. Giao ndp, thu hoi, hity con diu va hiy gia tri sir dung con diu

1.Truong Cao dang Son La c6 trach nhiém giao ndp con ddu cho Phong Canh sat
quan 1y hanh chinh vé trat ty x4 hoi Cong an tinh Son La thudc cac trudng hop sau
day:

a) bang ky lai mau con diu do con diu bi bién dang, mon, hong, thay ddi chit liéu
hoac c6 su thay doi vé to chirc, ddi tén;

b) Co quyét dinh chia, tach, sap nhap, hop nhat, gidi thé, cham dut hoat dong, két
thiic nhiém vu cta co quan c6 tham quyén;

¢) Co quyét dinh thu hoi gidy phép thanh lap va hoat dong, gidy dang ky hoat dong,
gidy phép hoat dong ctia co quan c6 tham quyén;

d) Con dau bi mét duoc tim thay sau khi da bi hity gia tri str dung con du;

d) C6 quyét dinh tam dinh chi, dinh chi hoat dong cta co quan c6 tham quyén;

2. Giao ndp, thu hoi, huy con dau va huy gia tri st dung con diu thyc hién nhu
Sau.

a) Pbi v4i truong hop quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay, trudc khi nhan con
dau moi thi Nha truong phai giao ndp con dau di duoc dang ky trudc d6 cho co quan
dang ky mau con dau dé thu hoi va hity con dau theo quy dinh;

b) Pi v6i truong hop quy dinh tai diém b va diém ¢ khoan 1 Piéu nay, Nha truong
c6 trach nhiém giao ndp con dau cho co quan da cip gidy ching nhan ding ky miu
con dau trudc d6 theo ding thoi han phai giao ndp con dau dugc ghi trong quyét dinh
cia co quan cb tham quyén dé thu hoi va hay con dau theo quy dinh.
Truong hop Nha truong khong giao nop con dau theo quy dinh, thi co quan di cap
gidy chimg nhan dang ky mau con déu ra quyét dinh hily gia tri sir dung con dau;

¢) Bdi véi truong hop quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu nay, co quan, to chirc, ¢4
nhan c6 trach nhiém giao ndp con dau cho co quan di cap gidy chimg nhan ding ky
mau dau trudc d6 ngay sau khi tim thay con ddu da bi mat dé thu hoi va hity con dau
theo quy dinh;

d) Pbi véi truong hop quy dinh tai diém d khoan 1 Didu nay, Nha trudong co trach

nhiém giao ndp con dau cho co quan da cap gidy ching nhan dang ky mau con dau
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trude d6 theo ding thdi han phai giao ndp con dau dugc ghi trong quyét dinh cia co
quan c6 tham quyén dé tién hanh thu hdi con dau, cu thé:

- Co quan thu hdi con ddu phai niém phong, quan 1y con ddu d6. Khi Nha truong
co quyét dinh cho hoat dong tré lai, thi co quan da thu hdi con diu ¢6 trach nhiém ban
giao lai con dau cho Trudng dé st dung theo quy dinh.

- Truong hop Nha trudng khong giao ndp con dau theo quy dinh, thi co quan da
cap gidy chimg nhan dang ky mau con dau ra quyét dinh huy gié tri sir dung con dau.

- Pbi voi truong hop co quan cip gidy chimg nhan ding ky mau con dau da ra
quyét dinh huy gia tri sir dung con dau ma sau d6 Nha truong bi tam dinh chi, dinh chi
hoat dong duoc hoat dong tré lai thi Truong duge phép sir dung con diu phai ding ky
lai mau con déu dé sir dung theo quy dinh;

d) Bdi vé6i truong hop quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4 va 5 Diéu 5 Quy dinh nay,
khi phat hién Nha truong c6 hanh vi vi pham, thi co quan ding ky mau con dau tién
hanh thu hoi va huy con diu theo quy dinh.

Truong hop Nha trudng vi pham quy dinh tai cic khoan 2, 3, 4 va 5 Biéu 5 Quy
dinh ndy, co quan dang ky miu con ddu ra quyét dinh hay gia trj st dung con dau;

e) Pdi voi truong hop quy dinh tai khoan 6 Piéu 5 Quy dinh nay, khi phat hién
Nha truong c6 hanh vi vi pham, thi co quan da cap gidy chimg nhan dang ky miu con
dau ra thong bao giao ndp con dau va thu hoi con dau theo quy dinh.

Truong hop Nha truong khong chap hanh va khong giao nop con dau theo quy
dinh thi co quan dang ky mau con diu ra quyét dinh huy gié tri str dung con déu. Sau
khi co quan ding ky mau con diu da haty gia tri str dung con dau, thi Nha trudng duoc
phép str dung con dau phai dang ky lai miu con dau dé st dung theo quy dinh cta
phép luat;

) Pbi véi truong hop quy dinh tai khoan 7 Piéu 5 Quy dinh nay, khi phat hién
Nha trudong c6 hanh vi vi pham thi co quan da cp gidy ching nhan diang ky miu con
dau trude d6 ra thong bao giao ndp con dau dé xir Iy giai quyét theo quy dinh cua phap
luat.

Truong hop Nha truong khéng chap hanh va khong giao nop con dau theo quy
dinh, thi co quan da cap gidy chting nhan dang ky mau con dau ra quyét dinh hily gia
tri st dung con déu dang bi chiém giir trai phép, chiém doat con diu va ding ky lai
mau con dau cho co quan, t6 chire sir dung con diu theo quy dinh cta phap luat;

h) Péi véi truong hop quy dinh tai khoan 8 Piéu 5 Quy dinh nay, khi phat hién
Nha truong c6 hanh vi vi pham, thi co quan dang ky mau con diu ra thong bao giao
nop con dau va thu hdi con dau theo quy dinh.

Truong hop Nha truong khong chip hanh va khéng giao ndp con dau theo quy

dinh, thi co quan dang ky mau con dau xir Iy theo quy dinh cta phap luét.



Piéu 9. Trach nhiém ciia nha trudng trong viéc sir dung con dau

1. T6 chirc thuc hién cong tac quan 1y, kiém tra viéc quan 1y va st dung con déu
va ban hanh quy dinh vé quan Iy va st dung con dau nha trudng.

2. Piang ky mau con diu va thong bao mau con diu cho co quan, t6 chirc ¢ lién
quan biét trude khi str dung.

3. Chap hanh viéc kiém tra, thanh tra, huéng dan cia co quan dang ky mau con
dau.

4. Giao ndp con diu va gidy chimg nhan ding ky mau con dau thudc cac trudng
hop bi thu hoi theo quy dinh cua phap lut.

5. Con diu dugc quan 1y chit ché tai tru s& cua nha truong; chi Hi€u trudng nha
truong méi duoc quyét dinh viéc mang con dau ra ngoai tru s¢ dé st dung giai quyét
cong viéc.

6. Viéc dong dau vao vin ban, gidy to va tai lidu ciia nha trudng phai dugc thyuc
hién theo dung quy dinh cta phap luat va ban quy dinh nay.

7. Trong thoi han 02 ngay ké tir khi phéat hién mét con dau, thi phai thong bao ngay
bang van ban cho co quan di cap gidy ching nhan ding ky mau con ddu va co quan
Cong an x4, phuong, thi tran noi xay ra mat con dau.

8. Truong hop nha trudng bi chia, tach, sap nhap, hop nhat, giai thé, cham dit hoat
dong hoic bi thu hoi gidy diang ky hoat dong, gidy phép hoat dong hodc bi tam dinh
chi, dinh chi hoat dong, thi phai ndp lai con du va gidy ching nhan dang ky mau con
dau dd duogc cap trude do cho co quan di cip gidy ching nhan dang ky mau con dau
theo quy dinh.

9. Con dau dang st dung bi bién dang, mon, hong hodc c6 thay doi to chire, doi
tén thi phai thyc hién thi tuc dang ky lai mau con dau, ndp lai con dau va gidy ching
nhan dang ky mau con dau da duogc cap trude d6 cho co quan diang ky mau con dau.

10. Gidy chimg nhan diang ky mau con ddu bi mat phai thuc hién tha tuc cip lai
gidy chung nhan diang ky mau con dau. Trudng hop bi hong phai thuc hién thu tuc dbi
lai gidy ching nhan dang ky mau con du va ndp lai gidy chimg nhan ding ky miu
con dau d dugc cap trude d6 cho co quan dang ky miu con dau.

Piéu 10. Kiém tra viéc quan 1y va sir dung con dau

1. Hinh thtrc kiém tra

a) Kiém tra dinh ky

Kiém tra dinh ky duogc thyc hién khong qua 01 lan trong mot nam. Trudc khi thuc
hién viéc kiém tra, co quan c6 tham quyén kiém tra phai thong bao truéc 03 ngay lam
viéc cho Nha truong duoc kiém tra vé thoi gian, n0i dung va thanh phﬁn doan kiém
tra.

b) Kiém tra dot xuét



Kiém tra dot xuat khi phat hién Nha truong st dung con dau ¢ ddu hiéu vi pham
phap luat hodc c¢6 don khiéu nai, t6 céo lién quan dén viéc quan 1y va sir dung con dau.
Co quan c6 tham quyén kiém tra khi tién hanh kiém tra con ddu phai thong bao 15 1y
do. Can bd dugc giao nhiém vy kiém tra phai xuét trinh gidy giéi thiéu ciia co quan cd
tham quyén kiém tra.

2. Tham quyén kiém tra

Phong Canh sat quan ly hanh chinh vé trat tu x3 hoi Cong an tinh, thanh phé truc
thudc trung wong c6 thAm quyén kiém tra viéc quan 1y va st dung con dau ctia Nha
truong thudc thim quyén ding ky mau con diu.

4. Nha trudong duge kiém tra phai chuan bi ddy du cac ndi dung kiém tra da dugc
thong bao va b tri nguoi co thim quyén, trach nhiém dé lam viéc voi ngudi ¢ trach
nhiém kiém tra khi nhan duoc thong bao vé viéc kiém tra con dau.

5. Viéc kiém tra dinh ky, dot xuat vé quan 1y va str dung con d4u phai 14p bién ban
kiém tra vé viéc quan 1y va st dung con dau theo quy dinh.

Pi¢u 12. Quan ly thiét bi lvu khéa bi mat

1. Hiéu truong c6 trach nhiém giao cho Van thu quan 1y, sir dung, thiét bi luu khoa
bi mat cua Nha truong theo quy dinh.

2. Van thu ¢6 trach nhiém

a) Bao quan an toan, s dung con dau thiét bi luu khoa bi mat cia Nha truong tai
tru s lam viéc.

b) Chi giao thiét bi luu khoa bi mat caa Nha trudng cho nguoi khac khi dugc phép
bang van ban cta Hiéu truang. Viéc ban giao thiét bi luu khoa bi mat cua Nha truong
phai dugc lap bién ban.

¢) Phai tryuc tiép ky s6 vao vian ban do Nha trudng ban hanh va ban sao vin ban..

d) Chi duoc ky s6 ciia Nha truong vao vin ban da co chit ky cua Hiéu truong hoic
cac Pho Hiéu trudng va ban sao van ban do Nha truong truc tiép thuc hién.

3. Ca nhan c6 trach nhiém ty bao quan an toan thiét bi luu khoa bi mat va khoa bi
mat.

Picéu 13. Sir dung thiét bi luu khoa bi mat

Thiét bi luu khoa bi mat ctia Nha trudng duoc sir dung dé ky s6 cac vin ban dién
tr do Nha truong ban hanh va ban sao tir vin ban gidy sang vin ban dién ta.

Pi¢u 14. Hiéu lyc thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 15. Sira doi, bd sung

Hiéu trudng cin clr cic quy dinh phap luat hién hanh c6 lién quan vé quan 1y va
str dung con ddu xem xét, quyét dinh viéc sira ddi, bd sung ndi dung ban quy dinh nay

cho phu hop véi thyuc té hoat dong ctia nha trudng./.
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